
Com ja sabem, podem importar massivament contactes al grup desitjat a través d'un arxiu Excel.
Per fer-ho, només cal prémer el botó "Importar" dins del grup en el qual volem afegir les
persones.

 

Per realitzar la importació correctament, és necessari disposar de les dades en un arxiu Excel amb
un format de columnes específic. A través de la finestra d'importació, es pot descarregar la
plantilla de model per assegurar que les dades compleixen els requisits, prement el botó
"Descarregar plantilla Excel".

 

Si hi ha camps addicionals configurats, la plantilla es generarà incloent aquests camps.
Automàticament s'afegiran a la capçalera del document els noms dels camps i una descripció del
format requerit per als seus valors.
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❗  Important: Camps de selecció múltiple

En els casos de camps de tipus Selecció múltiple, és necessari introduir els
valors separats per comes. Els valors indicats en aquestes columnes
s'emmagatzemaran automàticament en els camps addicionals de la fitxa de
contacte.
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