
Impressió d'etiquetes amb adreces postals dels contactes. Es tracta de poder imprimir etiquetes
amb les adreces postals de qualsevol dels grups de contactes, o de qualsevol llistat filtrat de
contactes.
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Per fer-ho, és necessari accedir al llistat de contactes i prémer el botó "Etiquetes" a la part
superior del llistat.

 

S'obrirà una finestra per escollir el nombre d'etiquetes per pàgina i el format.

 

Una vegada escollit el format de la pàgina, premem el botó "Generar" i automàticament es
descarregarà un PDF amb les etiquetes.

Generar etiquetes
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Si és necessari ajustar els marges de la pàgina o de les etiquetes, podem fer-ho des de l'apartat
Configuració → Etiquetes postals.

�� Consell: Consell d'impressió

A l'hora d'imprimir el PDF, és important indicar que es vol fer a mida real, sense
que l'aplicació que obre el PDF ajusti l'escala o les dimensions del document.

“
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Per afegir nous formats d'etiquetes o ajustar els existents, podem anar a l'apartat Configuració →
Etiquetes postals, o bé, des de la finestra de generar etiquetes, prémer el botó "Afegir

formats".

 

Podem definir múltiples formats d'etiquetes. Per defecte s'ofereixen els formats més habituals.

Configuració del format
d'etiquetes
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Premant el botó "Editar" podem modificar cadascun dels formats, i amb el botó "Afegir format"

en podem afegir de nous.
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Podem configurar els següents camps:

Nom: Identificatiu que es mostrarà al llistat de formats en generar les etiquetes.
Núm. de columnes: Nombre de columnes de la fulla d'etiquetes.
Núm. de files: Nombre de files de la fulla d'etiquetes.
Mida de la lletra: Mida de la lletra de tot el text.
Separació entre línies: Nombre de punts que separen cada línia de text.
Plantilla: Text que es mostrarà a cada etiqueta (a la part dreta es mostren tots els camps
disponibles).
Marges de l'etiqueta: Marges (en centímetres) que volem aplicar dins de cada etiqueta.
Marges de la pàgina: Marges de la pàgina (en centímetres).
Opció "Omplir l'última fila de cada pàgina": Algunes impressores no poden imprimir a
la part inferior de la pàgina, per la qual cosa existeix l'opció de decidir si es vol omplir o
no l'última fila de la pàgina.

CA  ES

https://guia.gestioentitats.cat/uploads/images/gallery/2026-06/image-1781703930864.png

