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Introduccio

El modul Camps Addicionals ofereix la possibilitat d'afegir informacié extra als perfils dels
contactes, permetent personalitzar i ampliar les dades registrades segons les necessitats de la

vostra entitat.
Aquests nous camps estaran disponibles automaticament a:

Edicié dels valors en I'apartat d'edicié de contactes.

Visualitzacié dels valors a la fitxa de cada contacte.

Filtres, importacid i exportacié de contactes.

Inclusié de dades al carnet digital.

Formulari d'inscripcié de soci des de la pagina web.

Plantilles de correu electronic.
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Configuracio dels camps
addicionals

Per afegir camps addicionals, és necessari accedir a: Configuracié - Camps addicionals.

Camps addicionals
E Administra camps addicionals per a emmagatzemar més
dades dels contactes

A continuacié, premem el boté "Afegir camp addicional".

+ AFEGIR CAMP ADDICIOMNAL

Afegir camp addicional

Text llarg

Text amb format
Muméric

Data

Booled SN
Seleccid
Seleccid miltiple
Titol

Paragraf (HTML)

Es obligatori indicar un nom per al camp i el tipus de valor que contindra:

e Text curt/ Text llarg / Text amb format.
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e Numeéric / Data / Boolea (Si/No).

e Selecci6 / Seleccié multiple.
També podem afegir:

e Titols: Per separar els camps en blocs i indicar un titol per a cada bloc del formulari.
o Paragraf: Per afegir informacié addicional o instruccions sobre com s'han d'emplenar

alguns dels camps.

Una vegada desat, s'obre la fitxa completa del camp addicional.

DADES

Hom del camp 100 Q

) V=i B Emplenat obligaton B Vizbks o formlan dals de oo

En aquesta finestra podem modificar i afinar la seguent informacié:

Nom del camp.

Longitud maxima (en el cas de camps de tipus Text).

Ordre: Per organitzar la posicié dels camps dins del formulari visual.

Visible: Si/No.

e Obligatori: Si/No (si el soci esta obligat a emplenar-lo per desar).
e Visible en el formulari d'alta de soci des de la pagina web: Si/No.
o Pestanya Opcions (aquesta pestanya només apareixera i estara disponible per als tipus

Seleccié i Seleccié mdltiple).

A la pestanya Opcions podem afegir, modificar o eliminar totes les opcions de resposta que

['usuari podra triar en els desplegables del formulari.

Opzians Ordré
i 1 o * ]
Chpecith 2 o & ]
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Edicid dels valors a |'apartat
d'edicio de contactes

Una vegada configurats els camps addicionals, podem accedir a I'edicié de qualsevol dels

u

contact camps addicionals
O opcd1 [ Opeid 2

dd/mm/aasa

] Camg bood

Segons el tipus de valor del camp, veurem que podem introduir text, una data, una casella de

seleccié (check), o seleccionar una o diverses opcions. Els camps apareixen en |'ordre indicat al

camp Ordre.

CA ES


https://guia.gestioentitats.cat/uploads/images/gallery/2026-06/image-1781699619325.png

Visualitzacio dels valors a la
fitxa de cada contacte

A la fitxa de cada contacte, si existeixen camps addicionals creats a la configuracié, apareixera el

bloc Camps addicinnale nn nndrei vicnalitzar al llictat de camnc i ele valare intradyits en I'edicid

Camps addicionals
del contacte. amps ¢ .

== [T]
on .
= I
=]

Opei61  Opeié 2

op1

0r-11-2024
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Filtratge de contactes

Als llistats de contactes, podeu filtrar per practicament tots els camps disponibles. Si teniu camps
addicionals configurats, aquests anaraivaran inict a enta dale famnc habituals i també podreu

utilitzar-los per filtrar els contac Documents

Edat
Exemple de camp boolea
Exemple de camp data

Exemple de camp nimeric

Exemple de seleccio

Exemple de seleccié multiple
Fotografia

Grup: Data alta al grup

Podeu escollir cadascun d'aquests camps, indicar un operador i un valor, per filtrar el llistat de

contactes.

Filtrar

Exemple de seleccid miltiple Es igual & - _

ﬁ_'.} AFEGIR

0 CANCEL-LAR [N~ QTSR
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Importacié de contactes

Com ja sabem, podem importar massivament contactes al grup desitjat a través d'un arxiu Excel.

Per fer-ha_namés cal nrémer el hotd "Imnartar" dinc del arun en el aual volem afeqir les
o S A A A A A A O OASAS Sh AOAAA}}E O} O OSSO A OOAS DS IS Sy

person
Importar persones per a aquest grup des de Excel

4 DESCARREGA LA PLANTILLA EXCEL

Arrosseqga el fitxer a pujar o clica per seleccionar-lo.

€) CANCEL-LAR B DESAR

Per realitzar la importacié correctament, és necessari disposar de les dades en un arxiu Excel amb
un format de columnes especific. A través de la finestra d'importacié, es pot descarregar la
plantilla de model per assegurar que les dades compleixen els requisits, prement el boté

"Descarregar plantilla Excel”.

4 DESCARREGA LA PLANTILLA EXCEL

Si hi ha camps addicionals configurats, la plantilla es generara incloent aquests camps.
Automaticament s'afegiran a la capgalera del document els noms dels camps i una descripcié del

format requerit per als seus valors.
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0 Important: Camps de seleccié multiple

En els casos de camps de tipus Seleccié mdltiple, és necessari introduir els
valors separats per comes. Els valors indicats en aquestes columnes
s'emmagatzemaran automaticament en els camps addicionals de la fitxa de

contacte.
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Exportacio de contactes

Quan exportem un llistat de contactes a Excel, les columnes corresponents als camps addicionals
configurats s'afegiran automaticament per incloure també els valors d'aquests camps. En el cas

dels camps de tipus seleccié multiple, els valors es mostraran separats per comes.

Exempledecamp Exemple de Exemple de Exempledecamp Exemple de camp
numeric seleccio multiple  seleccio data boolea
150.0 Opcid 1,0pcid 2 opl 07/11/2024 Si
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Inclusid de dades al carnet
digital

Els valors que assignem als camps addicionals d'un contacte es poden mostrar als carnets digitals

en PDF, a Google Wallet i a Apple Wallet.

En tots els casos, en accedir a la llista per afegir elements al carnet, els camps addicionals estaran

disponibles després de les ~ Nom del grup )m qualsevol altre camp.

Correu electrdnic (membre)
Marc semi-transparent
Camp de text

Exemple de camp numeric
Exemple de seleccio multiple
Exemple de seleccio

Exemple de camp data

Exemple de camp boolea
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Formulari d'inscripcié de soci
al web

Els camps addicionals es poden afegir al formulari d'inscripcié de soci de la pagina web per

sol-licitar informacié extra a la persona que s'inscriu a I'entitat si aixi ho desitgem.

Per fer-ho, és necessari accedir a I'edicié del camp addicional (Configuracié - Camps

7

addicionals) i marcar I'opcié "Visible al formulari d'alta de soci".

@ Visible al formulari d'alta de soci

Els camps marcats amb la casella de seleccié es mostraran al formulari d'inscripcié, seguint I'ordre

indicat al ca

Exempile de camp numeric

[] Opcia1 [] Opcio2

Dubes, comenians ¢ suggeriments

B Consento el tractament de les dades per a les finalitats descrites a I'enllac segient: Traclament de les dades

ENVIAR
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Plantilles de correu
electronic

També és possible incloure els valors dels camps addicionals dels contactes en algunes plantilles

de correu electronic que reben les persones.

Per configurar les plantilles de correu, accediu a: Configuracié — Plantilles de correus

electronics i seleccioneu la plantilla que vulgueu editar.

Als camps Assumpte i Contingut del missatge, podeu afegir les variables corresponents als
valors dels camps addicionals. Per facilitar aquesta tasca, I'aplicacié mostra una llegenda amb les
variables disponibles, incloent el nom del camp i la variable que s'ha d'utilitzar. Aquesta variable
s'ha d'incloure a I'assumpte o al contingut del missatge, seguint el mateix procediment que per a

altres variables, com el nom de la persona o el nom de I'entitat.
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P

%onom_entitat? - %nom_completS

Contingul dal missalge
Benvolgut/da %%nom,

=br/==bri=et donem la benvinguda a com a soci a8 %nom_entitat®. La teva alta s'ha formalitzat
correctament en data %data_ingres? i el teu nimero de soci és %num_soci%.
<bri=<bri=Estem a la teva disposicid. Per a qualsevol dubte et pots posar en contacte amb secretana

de ['entita
<hri=<bri4fwecustom field 30%
=bri=<brf= s gracies per voler formar part de %nom_entitat®s.

=hr /=

Variables disponibles
%enom_entitat® | %¥nom | %enom_complet%s | %nom_grup® | %num_soci% | %edata_ingres¥

Camps addicionals

Exemple de camp numéric: %custom_field_28%
Exemple de seleccid: %scustom_field_45%
Exemple de camp data: Secustom_field_46%
Exemple de camp booled: %custom_field_47%
Exemple de seleccio maltiple: %ecustom_field_30%

€) CANCEL-LAR B DESAR
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Eliminacié de camps
addicionals

Per eliminar un camp addicional, és necessari accedir a I'edicié del camp (Configuracié - Camps

addicionals — Seleccionar el camp) i prémer el boté "Eliminar".

“ A Avis: Atencid: Esborrat irreversible

Aquesta accid esborrara el camp addicional i totes les dades introduides en els
contactes per a aquest camp. A més, el camp ja no es podra vincular als carnets
digitals, a les plantilles de correu, als Excel d'importacié/exportacid, aos filtres,

etc.
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