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Introduccié a I'Agenda

Si teniu el modul Agenda actiu, veureu I'apartat Agenda al menu principal, que obre el calendari

amb t : : R
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Vistes del calendari

Podem visualitzar el calendari en la vista mensual, setmanal (per defecte) o diaria, aixi com

navegar cap endavant o cap enrere pels mesos, setmanes o dies, respectivament.

< AVUI 8 — 14 de maig de 2023 MES - DIA
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Gestio d'esdeveniments

Per afegir un esdeveniment, cal prémer el boté "Afegir" a la part superior del calendari, o bé

DADES SESSIONS IMATGES DOCUMENTS
Dades de I'esdeveniment Visualitzacio
Nom de I'esdeveniment * Identificador a URL

Festival de prova iij

Descripcio I Publicar-la a la web d'entitat
Normal ¢ B I U S A EZ=Z TE = 7+ SEEH L
Venda d'entrades i/o inscripcions a Ara
Tiquets
URL venda d'entrades Categories
[] Cursos/Tallers
[] Conferéncies
Lloc [[] Exposicions
[[] Teatre
Espai v Adrega de 'esdeveniment [] Dansa
[] Musica
[] Cinema
Poblaci6 [] Altres

@ DESAR i ESBORRAR

Podem emplenar la seglent informacié de I'esdeveniment, a la pestanya Dades:

Tipus d'activitat: Es necessari indicar la categoria de I'activitat.

Espai: Podem escollir entre els espais que estan configurats per programar

esdeveniments.

Nom de l'esdeveniment i Descripcio.

Data d'inici i Data de finalitzacié.

URL de venda d'entrades.

Enviar recordatori a les persones: Per si volem enviar un recordatori a totes les

persones convidades de forma automatica, amb les opcions:
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Conferéncies
Exposicions
Teatre

Dansa
Musica
Cinema

Altres

0o000o0o0od

Publicar-la a la web de I'entitat: Marcant aquesta opcid, I'esdeveniment es visualitzara

a la pagina web publica de I'entitat.

Adreca de lI'esdeveniment: Per defecte, es carregara l'adreca de I'espai indicat al camp

Espai, pero es pot modificar.

Poblacid: Per defecte, es carregara la poblacié de I'espai indicat al camp Espai, pero es

pot modificar.

Generar repeticions: Si activem aquesta opcid, podem indicar quins dies de la setmana

es repeteix |'esdevenil

sdeveniment.
Generar repeticions

Dill Dm Dim [J Dij [J Div
[ Dis [J Diu

Finalitza el dia

08/06/2023 0
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i Nota: Gestid d'esdeveniments replicats

Aqguesta funcionalitat duplica I'esdeveniment tantes vegades com hagim indicat.
En aquest cas, en modificar un esdeveniment replicat, haurem d'escollir si
volem modificar només I'esdeveniment de forma individual, I'individual i els

futurs, o bé tots els esdeveniments relacionats.

Edita I'esdeveniment periodic

(®) Aguest esdeveniment
C] Agquest esdeveniment i als seglents

() Tots els esdeveniments

Una vegada desat I'esdeveniment, si el tornem a obrir, podrem realitzar més accions:

e Pestanya Imatges (Pujar fotografies): Podem pujar el cartell o fotografies de
I'esdeveniment. Cal tenir en compte que, si és un esdeveniment public (a la web de

I'entitat), aquestes imatges es visualitzaran a la web en el mateix ordre que configurem a

II e v

IMATGES
+ A IR
MM Tamany e AN A COMey Tirmmace () Desarmaga
-
\ Canen Ok ipg 2408 A = & DESCAAREGAR ]
“ EbFels_Graliad_ folo_Promao_directe. 1 jpg 154 TKE " % DESCAARECARA ]
* Pots mancar ks imanges guie S'enviaran én el oprmeu eledindni dinvitadic, Tingues en comple de reduir al maxim el pes del anius

Per a cada imatge podem marcar I'opcié d'adjuntar-la al correu d'invitacié. D'aquesta manera,

guan s'envii el correu d'invitacié a I'esdeveniment, s'enviaran totes les imatges marcades (per
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exemple, el cartell d'una activitat).

e Pestanya Documents (Pujar documents): Podem pujar diversos documents de
I'activitat. També tenim I'opcié de marcar que un document s'adjunti al correu d'invitacié

(per exemple, un ordre del dia d'una assemblea, una autoritzacié de menors, etc.).

Modificar esdeveniment

Per modificar un esdeveniment, cal prémer sobre I'esdeveniment al calendari i s'obrira una finestra

amb totes les dades per poder modificar-les. Una vegada realitzats els canvis, és necessari prémer

el bot6 "Desar".

i

Eliminar esdeveniment

Podem eliminar un esdeveniment obrint la finestra de I'esdeveniment i prement el boté "Eliminar"

a la part inferior.

B ESBORRAR
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Filtratge i exportaci6 de
I'agenda

Filtrar calendari

Des de la vista del calendari, podem filtrar els esdeveniments per tipus d’activitat, per I’espai, per

s A~ la vasAlh AA o CAC

Si és un esdeyr=immont mfihlic ~mas o mne ol ssend
Cursos/Tallers Espal - Publicades a web - Publicades a FAC
Conferéncies
Exposicions a1
Texatres
Dansa L
Misica
Cinama

Altres

Exportacio

Podem exportar el llistat d’esdeveniments a PDF. Per a fer-ho, premem el boté "Exportar" e

indiguem un interval de dates.

al Nota: Filtres actius

En cas d’haver indicat filtres en el calendari, I’exportacié també tindra en

compte els filtres seleccionats previament.
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Agenda web publica

Per a veure I’Agenda a través de la pagina web, fem clic al boté "Agenda web". S’obrira una

pagina web publica amb el llistat i la informacié basica dels esdeveniments futurs.
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Des del llistat d’esdeveniments, podem filtrar pel titol, per la data en que comenca I'esdeveniment

i pel tipus d’activitat.

Cercar 05/06/2023 M dd/mm/aaaa a Totes les activitats -

Podem ampliar la informacié prement a cadascun dels esdeveniments, i se’ns obrira la fitxa

completa amb tota la informacid i la resta de fotografies.
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Per afegir la pagina d’esdeveniments a la pagina web de I’entitat podem fer-ho de diverses

maneres:

e Enllac directe: Creant un enllac des de la pagina web a la URL de I'agenda que se’'ns ha
obert.
e Incrustacio (iframe): Incrustant la pagina que se’ns ha obert dins del web propi. Aixo ho

fem afegint el seglient codi HTML en la pagina on volem mostrar I'agenda:

<iframe style="width: 100%; height: 100%; border: none; margin: 0; padding: 0; overflow-y:

scroll;" src="adreca de la pagina que se’ns _ha obert" />

e Integracio via API (nivell avancat): Accedint a I'API del Gestid d’entitats per a rebre

tota la informacié dels esdeveniments en format JSON.
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